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HASSAS GOREYV TESPIT FORMU

Alt Birim: MALI ISLER BiRiMi
Hassas Gorevler Hassas Gorevi Gorevin Yerine Gorevi Yiiriitecek Personelde

Sira No (Hizmetin/Gorevin Ad) Olan Personel g()e;:;ll;r;elmeSInln Risk Diizeyi Gereken Kontroller/Tedbirler Aranmasi Gereken Kriterler

1 Maas Islemleri Maas islemlerinin AYLIK / Maaglarin fazla ve eksik 6denmemesi On lisans veya Lisans mezunu

. zamaninda yapilmamasi, . icin maas evraklarini kontrol etmek, evraklari R
Mali Isler Yiiksek , olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
Birimi kamu zarar1, hak kaybi, zamaninda hazirlayarak en ge¢ aym 9’una o
maaslarin fazla veya eksik kadar Universitenin ilgili birimine ve ilgili hakim olmak,
yatirilmast bankaya ulagtirmak.

2 ANLIK / s akigina uygun hareket etmek.

Maas hazirl . . O Ti .

Slrzzfncfjgisi?:;gz; . Birimler arast koordinasyonsaglanmasi. On lisans veya L1§an.s.mezunu

Kesilen kesintilerin g/l'a.h I.sler Kamu zaran., Kisi zarari Yiiksek Verilerin KBS sistemine dogru girilmesi. olAme.tk, gorevi ile ilgili mevzuatlara
- o 1rimi hakim olmak,

dogru ve eksiksiz

yapilmasi.

3 Sosyal yardim ve tahakkuk y Kisinin ugradig zarar siiresi AI}TLIK / Biriml'er arast koor'dinas'yon i On lisans;vey.a.Lisan.s. mezunu

evraklarini hazirlamak. Mali Isler boyunca yapilmayan Yiiksek saglanmasi. Verilerin KBS sistemine dogru olmak, gérevi ile ilgili mevzuatlara

Birimi 6demenin tahakkuk girilmesi. hakim olmak,

ettirilerek 6denmesi.

4 Biitge islemleri Alinmasi gereken mal ve ANLIK / Yapilacak tiim harcamalari

hizmetlerin alinamamasi, gercekei ve dogru bir sekilde On lisans veya Lisans mezunu
Mali isler ?k ders ve yolluk Viiksek hesaplamak ve harcam{ilarda planlama olmak, grevi ile ilgili mevzuatlara
Birimi iicretlerinin zamaninda disina ¢ikilmamasina dikkat etmek. hakim olmak

6denememesi veya eksik (Zorunlu haller harig) ’

6denmesi, fatura

6demelerinin gecikmesi

3 Sosyal Giivenlik Kamu zarari. Bunun Her ayin en geg 23’line kadar génderilmesi, )

Kurumuna elektronik ] sonucu asgari iicretin 3 [s akigina riayet edilmesi. SGK Kanun ve On lisans veya Lisans mezunu
ortamda gonderilen M'a.h I.sler katinakadar idari para Yiiksek Uygulamalarina riayet etmek Is ve olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
keseneklerin dogru, Birimi cezasi gerektirebilir islemlerin siiresi igerisinde yapilmas. hakim olmak,

eksiksiz ve zamaninda

gonderilmesi.

6 Kamu zararma sebebiyet Kontrollerin dogru yapilmast. Is akisina uygun | On lisans veya Lisans mezunu
Odeme emri belgesi Mali Isler verme riski Yiiksek hareket etmesi.Kontrollerin dogru yapilmasi. olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
diizenlemesi Birimi Verilerin dogru girilmesi. hakim olmak,

7 Ek ders iicretlerinin . Ders gorevlendirmelerine iliskin Kurul T .

.. . . Onl L
Ek Ders Ucretleri zamaninda 6denmemesi, Yitksek Kararlari, Rektorliik Olur'lar ve Aylik Ders ollril;liansér:\}/]iailelff nifirrnlleezvuzrllll; tlara
kamu zarar1, hak kaybi, Yiikii bildirimleri gercevesinde ek dersiicreti 8 &




fazla veya eksik
6denmesi

islemlerini gergeklestirmek, evraklar
zamaninda hazirlayarak Universitenin ilgili
birimine ve ilgili bankaya ulastirmak.

hakim olmak,

8 Satin Alma islemleri Kﬁmu Zarar1, Itibar Kaybi, .AI\.ILIK"/ Sat}n alma ta.l.eplerini degerlendirerek | . '
Giiven Kaybi. ihtiyac 6nceliklerine gore alim yapmak, satin On lisans veya Lisans mezunu
Mali Isler Yiiksek alma islemlerini biitge imkanlar1 dahilin de olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
Birimi gergeklestirmek, Tasinir Kayit Birimi ile hakim olmak,
koordineli ¢alismak, satinalma evraklarini
mevzuata uygun hazirlamak
9 Kamu zarar1 olugmast. ANLIK / Kontrollerin dogru yapilmasi. On lisans veya Lisans mezunu
Satin alma evrakinin Mali Isler Satin alma islemlerinin Yiiksek Ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
hazirlanmasi. Birimi uzamast. Alimin hakim olmak,
gerceklesmemesi.
10 .. Hak ve itibar kayb1 ANLIK / Evrak takibinin yapilmasi ve Personel | On lisans veya Lisans mezunu
Yurti¢i ve Yurtdis1 Yolluk s . : A, . . .. .
Mali Isler Yiiksek Isleri Biirosu ilekoordinasyon igerisinde olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
Evraklarinin Hazirlanmasi ve Birimi bulunma .
tahakkukunun yapilmasi hakim olmak,
11 Makine Techizat gibi aletlerin B Can kaybu, Kamu ) He? yil Oczflk' ayp}da sozlesmelerin On hsans" veya L1§an.s. mezunu
N . Mali Isler zararina sebebiyet Yiiksek yenilenmesi, ilgili firmalarin aylik olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
yillik bakim s6zlesmelerinin Birimi vermek kontrollerinin takip edilmesi Akim.
yapilmast p hakim olmak,
12 Odenek sikintis1, mali ANLIK / Her yilin sonunda o yila ait yapilan On lisans veya Lisans mezunu
Bir sonraki yila borg Mali Isler kayip Yiiksek harcamalarin kontrolii ve varise borglu firma olmak, gorevi ile ilgili mevzuatlara
birakilmamasi Birimi ilgili y1lda borcun kapatilmasi hakim olmak,




